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10.

11.

RAD4

NAVSTEVNI RAD spoleénosti SKODA DIGITAL s.r.o.

Zakladni ustanoveni

Navstévni fad plati pro vSechny navitévy, které vstupuiji do prostor spoleénosti SKODA DIGITAL s.r.o. (dale
jen ,spolecnost®) v ramci navstévy nebo v ramci pfedem ohlaseného a povoleného setrvani potfebného k
provedeni dila / ¢innosti.

Za navstévu se pro Ucely tohoto Navstévniho fadu nepovazuji kmenovi zaméstnanci spole¢nosti, agenturni
pracovnici a zaméstnanci externich poskytovatel sluzeb plsobicich dlouhodobé v prostorach spole¢nosti.
Ostatni osoby se povazuiji za navstévu (véetné dodavatelll vyrobnich prostfedk(i apod.).

Navstéva vstupuje do prostor spole€nosti dobrovolné a je povinna respektovat veskera obecna i vnitini
opatfeni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany (dale jen ,BOZP a PO®) a
zZivotniho prostredi (dale jen ,ZP").

Navstéva je povinna dodrzovat pravidla pro pohyb v ramci prostor spolecnosti tak, aby nevystavila riziku
vzniku Ujmy na zdravi a majetku sebe ani nikoho jiného.

Navstéva je povinna chovat se tak, aby nedochazelo k ohrozeni ¢i poSkozeni opravnénych zajml a majetku
spole¢nosti, majetku zakaznika spolecnosti, v€etné nematerialnich hodnot (dusevni vlastnictvi, know-how
atd.) a dbat pokynl kontaktni osoby ve spole¢nosti, tj. navstivené osoby (dale jen kontaktni osoba),
zameéstnance spolecnosti, pfipadné bezpecnostni ostrahy objektu (dale jen ,ostraha®).

Navstéva je opravnéna pohybovat se v prostorach spoleénosti vyhradné v pfimém doprovodu kontaktni
osoby.

Navstéva je povinna byt po celou dobu pobytu ve spolecnosti fadné oznacena oranzovou visackou na krku
s napisem VISITOR (NAVSTEVA) V pfipadé, Ze bude navstéva vstupovat do vyrobnich prostor spoleénosti
je povinna vyuzit ochranné pomucky, které ji budou poskytnuty v office oddéleni vyroby.

Spolecnost si vyhrazuje pravo odepfit vstup / vjezd nebo vykazat z prostor spole¢nosti kazdou osobu, ktera
nebude respektovat nebo nevyhovi pozadavkim tohoto Navstévniho fadu, pokynim zaméstnanci
spole€nosti nebo ostrahy, nebo jejiz chovani shleda v rozporu s pravnimi predpisy.

Pokud navstéva zjisti, utrpi & zpUsobi Uraz, ohroZeni bezpeénosti nebo zdravi osob, majetku nebo ZP, je
povinna takovou udalost ihned nahlasit zaméstnanci spolecnosti, ktery navstévu doprovazi nebo ostraze,
pokud to situace dovoli.

V pfipadé, Ze Uraz vyZaduje okamzité Iékafské oSetfeni, je nutné zajistit bezodkladné pfivolani rychlé
zachranné sluzby — telefonni Cislo 155, nebo 112. Navstéva dale informuje o situaci kontaktni osobu
spolecnosti, ktera bude postupovat podle vnitfnich pokynt a smérnic.

Za poruseni tohoto Navstévniho fadu a za zpUsobené Skody odpovida navstéva dle platnych a G€innych
pravnich pfedpisu Ceské republiky, zejména dle zakona ¢&. 89/2012 Sb., Obcanského zakoniku.

SKODA DIGITAL s.r.0. T| +420 720 808 571 ICO | 017 31530, DIC | CZ01731530
Na Rovince 874 Komer€ni banka a.s. ucet: 107-8647490297/0100
720 00 Ostrava Hrabova E | digital@skodagroup.com Spole¢nost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném

Ceska republika www.skodagroup.com

Krajskym soudem v Ostrave, v oddilu C, vlozka 58064
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V pfipadé pozaru je navstéva povinna neprodlené informovat kontaktni osobu nebo nejblizsiho zaméstnance
spole¢nosti, ktery oznami pozarni poplach telefonicky na telefonnim &isle 150, pfipadné 112 nebo pouzije
hlasi¢ pozaru, pokud je v dosahu a déle se vyhlasi pozarni poplach volanim ,hofi“. V pfipadé evakuace osob
v arealu spolecnosti je navstéva povinna ukoncit navstévu a fidit se piktogramy unikovych cest a pokyny
osob opravnénych fidit evakuaci.

Navstéva bere na védomi a souhlasi s tim, Ze prostor spole¢nosti jsou monitorovany kamerovym systémem
s moznosti zaznamu. P¥i pofizovani zaznamu a jeho archivaci jsou respektovana pravidla ochrany osobnich
udaju stanovena Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 679/2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju (dale jen ,GDPR*) a zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich pfedpisli. Kamerovy zaznam je uchovavan maximalné po dobu 10 dni.

Zasady zpracovani osobnich udaji pro Navstévy jsou k nahlédnuti na oddéleni People & Care a na
webovych strankach v sekci Ochrana soukromi: Skoda Digital s.r.o. | Skoda Group

Zaméstnanec spole¢nosti (navstivena — kontaktni osoba, nebo osoba zodpovédna za navstévu), je povinen:
a) osobné vyzvednout navstévu na recepci spole€nosti nebo u vstupu do prostor spole€nosti;
pokud osobni vyzvednuti neni mozné, zajistit nahradni doprovod;
b) nepfetrzité doprovazet navstévu po celou dobu pohybu v prostorach spolecnosti;
c) zaijistit dohled a bezpeény pohyb navstévy a pfedchazet moznym bezpeénostnim rizik(im.

V pfipadé nesplnéni nékterého z vy$e uvedenych bodl mize byt vstup do prostor spole¢nosti zamitnut.
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Kazda navstéva je povinna:

a) dbat pokyn( kontaktni osoby;

b) respektovat bezpecnostni znacky, symboly, piktogramy a signaly;

c) dodrZovat zdkaz vstupu do vSech prostor, které nesouvisi spfedmétem navstévy &i jeji
pracovni €innosti;

d) dodrZovat zakaz manipulace se stroji a strojnimi zafizenimi spole&nosti Ci tfetich osob, pokud
k tomu neni pro8kolena, nebo vyslovné zmocnéna;

e) respektovat pravidlo, ze dopravni prostfedky, strojni a technicka zafizeni mohou obsluhovat
a pracovni Cinnost vykonavat pouze osoby s pfislusnou kvalifikaci a zdravotni zpUsobilosti.

V prostorach spolecnosti je zakazano:
a) vstupovat do nebezpecného dosahu manipulaénich stroju, apod.
b) vystupovat na skladovany material a vyrobky, nebo je pfelézat;
C) vstupovat osobam mlad$ich 15 let bez doprovodu dospélé osoby do prostor spolecnosti;
d) pfinaset predméty, které by mohly ohrozit Zivot nebo zdravi zaméstnanct nebo tretich osob
v arealu spolecnosti (napf. stielné zbrané, stfelivo, pyrotechnika, zakdzané chemické latky

apod.);

e) vstupovat s vécmi, které by mohly byt povaZzovany za majetek spole¢nosti, majetek zakaznika
spolecnosti;

f) odnaSet véci, které by mohly byt povazovany za majetek spole¢nosti, majetek zakaznika
spolecnosti;

g) pofizovat zvukové a obrazové dokumentace, bez souhlasu Security Group Directora, nebo
Site Directora nebo jiné zmocnéné osoby;

h) koufit mimo vyhrazené prostory;

i) vstupovat pod vlivem alkoholu &i jinych navykovych latek;

j) vnaSet/ pfivazet i uzivat alkohol &i jiné navykové latky;

k) manipulovat s otevienym ohném mimo vyhrazenych prostor.

This item is classified as Internal. It was created by and is in the property of the relevant company of the Skoda Group. Do not share outside of the Skoda Group.
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Navstéva je povinna se na vyzvu opravnéné osoby nebo ostrahy podrobit kontrolni bezpe€nostni prohlidce
své osoby / zavazadel / dopravniho prostiedku a podrobit se testu na pfitomnost alkoholu &i jinych
navykovych latek s cilem zajistit dodrzovani organizaénich norem spolecnosti a pfisluSnych pravnich
predpisl. V pfipadé odmitnuti testu ¢i prohlidky maze byt vstup / vjezd zamitnut na zakladé opravnénych
dlvodu k zajisténi bezpecnosti.

Navstéva je povinna se pohybovat pouze ve vyhrazenych prostorach, zejména ve spole€nych chodbach a
zasedacich mistnostech uréenych pro jednani. Neni dovoleno vstupovat do nevefejnych kancelafi,
technickych mistnosti, archivl ani jinych prostor, které nejsou uréeny pro navstévniky.

Zavérecna a prechodna ustanoveni

Tento Navstévni fad plati pro véechny zaméstnance SKODA DIGITAL s.r.o. a navstévy.
Tento Navstévni fad je vyvéSeny pfi vstupu do prostor spoleCnosti a taktéz v elektronické podobé

na Navitévni fady | Skoda Group

V Ostravé, 24.4.2025 Zodpovédna osoba:
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Nad’a PospiSilova
Head of People & Care
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